ROMANIA
quETULSAﬂngRE
PRIMARIA COMUNEI PAULESTI

A
Proiect de hotarare nr. (f} /ﬁ. /_0 2022
privind modificarea structurii de posturi si a functiilor publice din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Paulesti, judetul Satu Mare"

Consiliul local Piulesti judesul Satu Mare, intrunit in sedintad

Avand in vedere: Mq 2022..

- Referatul de aprobare al primarului comunei Paulesti, nr

- Raportul de specialitate nr. — :
~Art.409, art. 530 alin. 2 OUG 57/2019 privind codul administrativ,

completarile ulterioare;

cu modificarile  si

in temeiul :
-prevederilor art.129 alin 3 lit. ¢) art. 136 alin. 1 .si art. 196 alin. 1) lit. a) din OUG nr. 57/2019

privind Codul administrativ, cu modificdile si completérile ulterioare,
HOTAR ASTE:

Art.1.S¢ aproba modificarea postului de consilier debutant,clasa I, nivel studii S din Cadrul
Compartimentului Fond Funciar in consilier asistent, clasa I, nivel studii S,conform Anexei IL

Art.2. Anexa II face parte integrantd din prezenta hotéarare;

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotiirari, se insarcineaza pr

judetul Satu Mare.
Art.4. Prezenta hotdrdre se comunici Institutiei Prefectului Judetului Satu Mare, primarului

comunei Paulesti si se va aduce la cunostin{d publicd .

imarul comunei Paulesti

Paulesti Ol o 12

contrasemneazi pentru legalitate
Secretar General U.A.T Paulesti
Bernat Manuela Eva

.mlak

Initiator proiect
Bontea Zenoviu Stelian

Primaria comunei Paulesti, strada Principald nr. 83, telefon 0261 757335; fay (26 757306 ;

- mail: comunapaulesti@paulestism.ro ; Web: www.paulestism.ro Page 1of1l




ROMANIA
JUDETUL SATU MARE
PRIMARIA COMUNEI PAULESTI

v 8643] of o2z

Raport de specialitate
privind aprobarea Organigramei si a statului de functii al personalului din aparatul de
specialitate al primarului comunei Paulesti , jud.Satu Mare

Avand in vedere Referatul de aprobare nr f(%/r-/o, 222, al primarului Comunei

Paulesti, Jud Satu Mare.
In temeiul prevederilor art.136 alin 1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului

nr.57/2019 privind codul administrativ , cu modificarile ulterioare ,

PROPUN:

dezbaterea si aprobarea proiectului de hotarare privind aprobarea Organigramei si a statului
de functii al personalului din aparatul de specialitate al primarului comunei Paulesti , jud.Satu

Mare.

Consilier,
Popp Raluca.

|

Primaria comunei Paulesti, strada Principaldnr. 83, telefon 0261 7573355 fux 0261 757306 ;

F- mail: comunapaulesti@paulestism.ro : Web: www.paulestism.ro
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ROMANIA
JUDETUL SATU MARE
PRIMARIA COMUNEI PAULESTI

Nr. §593 [0S lp- 222

Referat de aprobare
privind aprobarea Organigramei si a statului de functii al personalului din aparatul de
specialitate al primarului comunei Paulesti , jud.Satu Mare

Avand in vedere statul de functii, Anexa Il la Hotararea nr.68/2022, si a postului vacant

din Compartimentul Fond Funciar de consilier debutant, clasa |, nivel studii S, se considera
oportun ca pentru buna functionare a acestui compartimen,t vechimea in specialitatea studiilor
sa fie de minim un an, de aceea propun aprobarea transformarii functiei in consilier asistent,

clasa I, nivel studii S.
In temeiul prevederilor art.136 alin 1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului

nr.57/2019 privind codul administrativ , cu modificarile ulterioare

INITIEZ

Proiectul de hotarare privind aprobarea Organigramei si a statului de functii al personalului din
aparatul de specialitate al primarului comunei Paulesti , jud.Satu Mare.

Primar
Bontea Zenoviu Stelian

Primaria conmei Paulesti, strada Principald nr. 83, telefon 0261 757335 fax 0261 757306 ;

[ mail: comunapaulesti@paulestism.ro ; Web: www. paulestism.ro Page 1 of 1
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ROMANIA

PRIMARIA COMUNEI PAULESTI

JUDETUL SATU MARE
Compartiment fond funciar

APROBAT

PRIMAR
BONTEA ZENOVIU STELIAN

FISA POSTULUI //\.,
Nr.

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL
. Denumirea postului: CONSILIER grad profesional ASISTENT; ;
. Nivelul postului: functie publicd de executie
. Scopul principal al postului: Realizarea lucra

[

rilor privind cadastrul si identificarea diferitelor imobile;

[

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
. Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

1

2. Perfectioniri (specializiri):

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate i nivel): operare pe calculator nivel mediu;
4

5

. Limbi striine (necesitate si nivel) de cunoastere: nu este cazul;
. Abilititile, calitiiti §i aptitudini necesare: Adaptabilitate; rezistentd la stres; abilititi de mediere si negociere;
capacitatea de analiza i sintez, de planificare si de a actiona strategic; capacitatea de socializare si comunicare;
capacitatea de consiliere in domeniul specific de activitate; capacitatea de a pastra cofidentialitatea datelor; capa-
citatea de a lucra in echipd; capacitatea de asumare a responsabilitatilor personale; flexibilitate n gandire si adap-

tabilitate rapidd la nou.

6. Cerinte specifice: Disponibilitatea la program prelungit de lucru, in conditiile legii;

7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale):

Profesionalism, atentie, rdbdare, spirit de observatie, constiinciozitate, disponibilitate la sarcini suplimentare, ca-
pacitate de analiza si sintezd, capacitatea de asumare a responsabilitatilor, aptitudini de creativitate si spirit de
initiativa; capacitatea de rezolvare a problemelor in domeniul de activitate, flexibilitate in gandire si adaptabilitate

rapida la nou.

ATRIBUTIILE POSTULUI:

1. Participa la executarea masuratorilor topografice pentru aplicarea Legii 10/2001 privind regimul juridic al

unor imobile preluate in mod abuziv in petioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, republicata, cu mod-
ificarile si completarile ulterioare; Legii 18/1991 privind fondul funciar, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare; Legii 1/2001 reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si
celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si intocmeste documentatia aferenta in colaborare cu

expertul topograf

2. Exerciti atributiile specifice in ve
de Nomenclatura Stradala.

3. Exercitd atributiile specifice in vederea implementérii programelor de cadastrare

derea implementdrii programului RENNS, Registrul Electronic National
gratuitd a terenurilor

agricole.

1 (J-bu: LI
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10.
1l
12.
13.

14,
15,
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

23,
24,
23,
26.

27.

Participa la executarea masurdtorilor topografice si intocmeste documentatii in vederea sistematizérii si
amenajarii teritoriului ;

Rispunde si participd la executarea misuritorilor topografice, intocmeste documentatii si parcurge pro-
cedurile pentru inregistrarea cadastrala sistemica, Cadastru general si Imobiliar Edilitar, gestioneazd si

solicitd fondurile necesare ;
Urmareste evident aplicarii si raspunde :
a. Legiinr. 18/1991 - Legea fondului funciar, republicata, cu modificarile si completarile ulte-
rioare;
b. Legii nr. 169/1997 Lege pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr.
18/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

Participi la executarea ridicérilor topografice in vederea realizirii planurilor de situatie, planurilor parce-
lare necesare lucrarilor de investitii si amenajare a teritoriului comunei Paulesti;

Verifici si elibereazd Nomenclatoare stradale;

Verifica si avizeazd documentatiile si schifele specifice depuse in numele cetétenilor ce au ca anexe de lu-
crari topografice. (inclusiv pentru obtinerea certificatelor fiscale ce vizeaza tranzactionarea, dezmembra-
rea, diminuarea, inscrierea imobile e.t.c.)

Participa la elaborarea i urmirirea respectarii PUG-ului ;

Participa si acordd asistenta de specialitate Comisiei de validare in baza legilor fondului funciar;

Participa la intocmirea documentatiilor privind domeniul public si privat al Comunei Paulesti ;

Pastreazi si tine evidenfa documentatiilor topografice, cadastrale privind domeniul public si privat al Co-
munei Paulesti;

Participa alaturi de experfii desemnati de cétre instantele judectoresti la expertizele efectuate in dosarele
aflate pe rolul instantelor, ca delegat din partea Primariei Paulesti;

Asigura pastrarea si evidenta propriilor lucrari.

Participi la activitati si cursuri in vederea perfectionarii profesionale;

Asigurd publicitea informatiilor de interes public, specifice, prin afisarea acestora la sediul Primériei sau
pe site-ul www.paulestism.ro;

Rispunde de confidentialitatea datelor la care are acces, in afara celor cu caracter public;

Asigura arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza,

Duce la indeplinire hotérarile Consiliului local si Dispozitiile primarului, specifice postului;

Respecti prevederile OUG nr, 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Respecta normele securitatii si sanatatii muncii conform Legii 319/2006 privind securitatea si sanatatea in
munca, cu modificarile si completarile ulterioare, Hotararea Guvernului nr. 1425/2006 privind aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare si alte reglementéri specifice sau actualizate;

Respecta normele PSI conform Legii 307/2006 privind apararea impotriva incediilor, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Salariatul este direct rispunzator in cazul producerii unor accidente ca urmare a unor actiuni voluntare.
Respecta Regulamentul Intern al Aparatului de specialitate al primarului Primériei Comunei Paulesti,
Gestioneazd si asigurd implementarea proiectelor si programelor din fonduri de la bugetul local,
guvernamentale si europene;

Exercita si alte atributii stabilite de primar.

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI

1. DENUMIREA: CONSILIER;
2. CLASA: I

2 Adw b




3. GRADUL PROFESIONAL: - ASISTENT;
4. VECHIMEA NECESARA IN SPECIALITATE | an;

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI :
1. Sfera relationald interna:
a) relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: secretarul general UAT Paulesti i primar;
- superior fatd de : -
b) relatii functionale:
- cu secretarul general UAT Paulesti,
marului;
¢) relatii de control:
rea teritoriului comunei Péaulesti.
d) relatii de reprezentare: -nue cazul;

primar, consiliul local i aparatul de specialitate specialitate al pri-

participa la controale pe linie de urbanism si amenajatrea teritoriului §i pe linie de cadastra-

2. Sfera relationald externa:
a) Cu autoritiiti si institutii publice :

- Reprezintd Priméria Paulesti in raporturile cu cetdfenii ;

- Reprezintd Primdria Paulesti in raporturile cu autoritdti si institutii ce vizeazd domeniul sau de activitate.

b) Cu organizatii Internationale : dacé este cazul.
¢) Cu personane juridice private : pe domeniul de activitate.

3. Limite de competentii: Semneazi si raspunde de actele emise.

4, Delegarea de atributii si competente:

- este inlocuit in perioda cét lipseste din institutie de catre functionari din cadrul Compartimentului agri-

col;
- inlocuieste pe perioada cit lipsesc din institutie functionarii din cadrul Compartimnentului agricol.

Intocmit de:
1. Numele si prenumele:

2. Functia publica:
3. Semndturd ...cuaamneommmanes

4, Data intocmirii

Contrasemneaza
1. Numele si prenumele: Bernat Manuela Eva

2. Functia publica de conducere: Secretar general UAT Paulesti

3, SEMNALULA ooevvrveenrreerenrneeemmiienere s

4, Data

3 ol




Luat la cunostintd de cétre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
. SEMNATULA cueerereersersesrresrassmssssssnsssssnssnses

3. Data s

4 Jul b




