ROMANIA
JUDETUL SATU MARE
COMUNA PAULESTI
CABINET PRIMAR

PROIECTUL DE HOTARARE N, /Y1 (11 (12 "
privind aprobarea Manualului de proceduri interne pentru U.A.T. COMUNA PAULESTI

Consiliul local al Comunei Paulesti, judetul Satu Mare
Avand in vedere:
- prevederile art.9 alin.1 lit.h), alin.2), art. 10 alin. (4) lit.i) din Legea nr. 197/2012 privind asigurarea
calitatii in domeniul serviciilor sociale, cu modificarile si completirile ulterioare;
- HG nr.118/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 197/2012
privind asigurarea calitatii in domeniul serviciilor sociale, cu modificarile si completirile ulterioare,
- Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare,
Tinand seama de:
- prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, actualizata
- prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicata, cu modificdrile si completirile ulterioare,

Ludnd act de Referatul de aprobare nr. 10667/14.11.2024 al primarului comunei Paulesti, in
calitatea sa de initiator, ra: (L | - i istet-de specialitate—
aConsiliului Local nr —2024;—

In temeiul prevederilor art.84, art. 129 alin.2 lit.d), alin.7 lit.b), art.139 alin.1), art.5 lit. ee), art.
196 alin.1 lit.a) din OUG nr. 57/2019 privind codul administrativ,

HOTARASTE:

Art.1. - Se aprobd Manualul de proceduri interne pentru unitatea admnistrativ teritoriala
COMUNA PAULESTI, conform Anexei, parte integrantd din prezenta hotérare, din care fac parte
urmatoarele proceduri:

a) procedura de prevenire a coruptiei, fraudelor si spalrii banilor conform Anexei 1 la prezenta
hotarare;

b) procedura privind asigurarea managementului resurselor umane, de respectare a normativelor minime
de personal si de selectie a acestuia conform Anexei 2 la prezenta hotarare;

¢) procedura financiar - contabila si de achizitie a bunurilor, lucrarilor si serviciilor conform Anexei 3
la prezenta hotarare;

d) procedura de evaluare si prevenire a riscurilor conform Anexei 4 la prezenta hotarare;

e) procedura de prevenire a abuzului si exploatirii de orice fel conform Anexei 5 la prezenta hotarare;
f) procedura privind respectarea principiului egalitéfii de sanse dintre femei si barbati si a principiului
nediscriminarii conform Anexei 6 la prezenta hotarare;

Art.2. Cu ducere la indeplinire a prevederilor prezentei hotarari se incredinteaza
Compartimentul asistenta sociala din cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei Paulesti.

Art.3. Prezenta se comunici cu : primarul comunei, Institutia Prefetului — Judeful Satu Mare,
institutiilor interesate si se va publica pe pagina de internet https://paulestism.ro/

Paulesti .2024
INITIATOR PROIECT, Avizeaza de legalitate
PRIMAR, Secretar general delegat UAT Paulesti

BONTEA ZENOVIU STELI

Bernat Manuela Eva
/%WLJ 191207,




ROMANIA
JUDETUL SATU MARE
COMUNA PAULESTI
CABINET PRIMAR

Nr. 10667/12.11.2024
REFERAT DE APROBARE

privind aprobarea Manualului de proceduri interne pentru
U.A.T. COMUNA PAULESTI

Conform prevederilor art.9 alin.1 lith), art. 10 alin. (4) lit.i) din Legea nr.
197/2012 privind asigurarea calitatii in domeniul serviciilor sociale, cu modificarile s
completarile ulterioare, una dintre conditiile de acreditare ca furnizori de servicii sociale
este ca sa dispund de manual de proceduri interne, aprobat de organele de conducere;

Manualul de proceduri include cel putin urmatoarele proceduri:

a) procedura de prevenire a coruptiei, fraudelor si spalarii banilor;
b) procedura privind asigurarea managementului resurselor umane, de respectare a

normativelor minime de personal si de selectie a acestuia;
¢) proceduri financiar-contabile si de achizitie a bunurilor, lucrarilor si serviciilor;

d) procedura de evaluare si prevenire a riscurilor;
e) procedura de prevenire a abuzului si exploatarii de orice fel;

Fata de cele expuse mai sus propun spre analiz si aprobare proiectul de
hotarare in forma expusa.
Paulesti 14.11.2024

INITIATOR PROIECT

PRIMAR,
BONTEA ZENOVIU STELIAN




ROMANIA
JUDETUL SATU MARE
PRIMARIA COMUNEI PAULESTI

Nr. 2024

RAPORT DE SPECIALITATE

privind aprobarea Manualului de proceduri interne pentru
U.A.T. COMUNA PAULESTI

Proiectul de hotarare a fost elaborat avandu-se in vedere actele normative care
reglementeaza legea asistentei sociale si Legea privind asigurarea calitati in domeniul
serviciilor sociale.

Conform prevederilor art.9 alin.1 lit.h), art. 10 alin. (4) lit.i) din Legea nr. 197/2012 privind
asigurarea calitatii in domeniul serviciilor sociale, cu modificarile si completarile ulterioare, una
dintre conditiile de acreditare ca furnizori de servicii sociale este ca sa dispuna de manual de
proceduri interne, aprobat de organele de conducere;

Manualul de proceduri include cel putin urmatoarele proceduri:

a) procedura de prevenire a coruptiei, fraudelor si spalarii banilor;
b) procedura privind asigurarea managementului resurselor umane, de respectare a
normativelor minime de personal si de selectie a acestuia:

¢) proceduri financiar-contabile si de achizitie a bunurilor, lucrarilor si serviciilor;

d) procedura de evaluare si prevenire a riscurilor;

e) procedura de prevenire a abuzului si exploatarii de orice fel:

Acreditarea furnizorului de servicii sociale presupune urmatoarele etape:

Unitatea administrativ-teritoriala, prin primarie se acrediteaza ca furnizori de servicii
sociale, daca intruneste urmatoarele conditii:

a) este infiintata in conditiile legii;

b) are atributii stabilite de lege pentru infiintarea, acordarea si finantarea serviciilor
sociale definite la art. 27 din Legea nr. 292/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢) durata de functionare, conform actului de infiintare, permite dezvoltarea serviciilor sociale
pe care intentioneaza sa le infiinteze;

d) membrii structurilor de conducere si persoanele desemnate sa se ocupe de administrarea
serviciilor sociale nu figureaza in cazierul judiciar si in Registrul national automatizat cu privire
la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor;

e) planul de dezvoltare a serviciilor sociale este intocmit cu respectarea principiilor calitatii in
domeniul serviciilor sociale, prevazute la art. 3 alin. (2), si in concordanta cu politica nationala
si sectoriala in domeniul asistentei sociale;

f) au depus situatia financiara anuala, pana la nivelul anului premergator solicitarii acreditarii,
daca este cazul;

g) au realizat rapoarte anuale de activitate, daca este cazul, iar acestea sunt disponibile pe
pagina de internet a furnizorului de servicii sociale;

h) dispun de manual de proceduri interne, aprobat de organele de conducere.

In concluzie fata de cele relatate mai sus, propunem aprobarea Proiectului de Hotarare
privind aprobarea Planului de dezvoltare a serviciilor sociale pentru Primaria Comunei Paulesti,
Compartimentul de Asistenta Social3.

Intocmit,
Compartiment de Asistenta Sociala
Nichita Lucia Corina
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PROCEDURA DE
PREVENIRE
A CORUPTIEI
FRAUDEI SI
SPALARII BANILOR

PRIMARIA COMUNEI PAULESTI



PRIMARIA COMUNEI PAULESTI

1. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este clar si bine structurat, vizind crearea unui cadru unitar pentru gestionarea riscurilor de

coruptie, frauda si spélare de bani la nivel institutional. Printre obiectivele sale principale se numara:

- Stabilirea unor reguli clare pentru gestionarea riscurilor, inclusiv cele de coruptie.

- Identificarea si evaluarea riscurilor si vulnerabilitdtilor in domeniul coruptiei, fraudei si spalarii banilor.

- Cresterea implementarii masurilor anticoruptie, antifrauda si de combatere a spalarii banilor.

- Stabilirea clara a activitatilor, compartimentelor si persoanelor implicate.

- Asigurarea documentatiei adecvate pentru desfasurarea activitatilor.

- Asigurarea continuitdtii activitatilor, chiar si in conditii de fluctuatie a personalului.

- Sprijinirea auditului si altor organisme abilitate in actiuni de auditare gi control, si suport managerial in luarea
deciziilor.

- Alte scopuri specifice procedurii.
2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica la nivelul entitafii de cétre toate compartimentele functionale, in vederea
identificarii si evaluarii riscurilor si vulnerabilititilor la coruptie specifice institutiei. Procedura se
aplicd la identificarea obligatiilor introduse de Legea nr. 129/2019 privind spalarea banilor si
aplicarea corespunzitoare a prevederilor acestei legi.

Actiunea de contracarare a riscului reprezintd activitatea stabilita a fi realizatd in vederea eliminarii

si/sau reducerii impactului si a probabilitétii de producere a riscului.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1Reglementiri internationale

e SRISO 37001:2016 — Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.
e SRENISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

e SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular
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